Porzellanikon

Staatliches Museum fiir Porzellan
in Selb & Hohenberg a.d. Eger

Das Porzellanikon — Staatliches Museum fiir Porzellan sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine

Assistenz (m/w/d) fiir die Abteilung Kunst- und Kultur-
geschichte des Porzellans

in Teilzeit 20 Stunden pro Woche und befristet als Elternzeitvertretung bis zum 29.01.2027.

Das Porzellanikon ist ein staatliches Museum in Tragerschaft des Freistaates Bayern. Mit zwei Stand-
orten in Selb und Hohenberg a.d. Eger beherbergt es die europaweit grélte und vielfaltigste Samm-
lung zu den Themen Porzellan, Herstellung des Porzellans und der Technische Keramik.

lhr Aufgabengebiet:

¢ Neueingabe von Daten in die Sammlungsdatenbank nach Vorlage der Kuratoren zur Vorberei-
tung der Online-Sammlung

e Pflege bestehender Sammlungsdaten und Bereinigung alter Datensétze nach Vorgabe der Kura-
toren

e Mithilfe bei der Organisation des Porzellanmarktes (Unterstiitzung der Veranstaltungs- und Mar-
ketingabteilung)

o  Mithilfe bei der Organisation und Durchfiihrung von Keramik-Workshops

lhr Profil:

o Abgeschl. Ausbildung in einem kaufm. Beruf (Btirokaufleute, Biirokommunikationskaufleute,
0.4.) (zwingend vorausgesetzt)

Nachweisliche Erfahrung mit MS Office-Programmen

Erfahrung mit Museumsdatenbanken, vorzugsweise BeeCollect, von Vorteil

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Fihrerschein Klasse B zwingend vorausgesetzt

Organisationstalent, Flexibilitat, selbstandige Arbeitsweise, Teamfahigkeit, hohe Einsatzbe-
reitschaft

Wir bieten:

Eine interessante und abwechslungsreiche Téatigkeit in einem kreativen Team
Einen modernen Arbeitsplatz mit Dienstlaptop

einmalige Jahressonderzahlung

flexible Arbeitszeiten sowie Vereinbarkeit von Beruf und Familie

Eingruppierung und Bezahlung erfolgen nach Qualifikation, persénlichen Voraussetzungen und iiber-
tragbaren Té&tigkeiten bis max. in Entgeltgruppe E 5 TV-L.

Die befristete Stelle ist teilzeitfahig, soweit im Rahmen von Job-Sharing die ganztatige Wahrneh-
mung der Aufgabe gewahrleistet ist. Die Gleichstellung aller Beschaftigten ist uns wichtig. Wir
freuen uns auf Bewerbungen von Menschen unabhangig von kultureller und sozialer Herkunft sowie
von Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identitat. Die Stelle ist fiir die Be-
setzung mit schwerbehinderten Menschen geeignet. Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei
ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt einge-
stellt.
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Fir weitere Informationen zur inhaltlichen Arbeit wenden Sie sich an die Hauptkuratorin Petra Wer-
ner, petra.werner@porzellanikon.org oder Tel. 09287 91800-211; fiir formale Fragen zum Arbeitsver-
trag usw. wenden Sie sich bitte an den Verwaltungsleiter André Zaus andre.zaus@porzellanikon.org
oder Tel. 09287 91800-611.

Senden Sie |hre aussagekraftigen und kompletten Unterlagen inkl. Zeugniskopien bis 01.05.2024 ent-
weder elektronisch an bewerbung@porzellanikon.org mit dem Betreff: Assistenz Referat 2

(Bitte nur als PDF und in einer Datei mit max. 10 MB DatengréRe. Unvollstandige Bewerbungsunterlagen oder
Bewerbungen mit komprimierten Anhéngen (z. B. ZIP-Format) oder Verlinkungen auf externe Datenspeicher (z.
B. Clouds, etc.) kdnnen nicht berlicksichtigt werden.)

oder postalisch an

Porzellanikon — Staatl. Museum fiir Porzellan
Personal (Assistenz Referat 2)
Werner-Schiirer-Platz 1

95100 Selb

Wir bitten um Verstandnis, dass die Bewerbungsunterlagen nur zuriickgesandt werden kénnen, wenn
ihnen ein frankierter, beschrifteter und geeigneter Riickumschlag beiliegt. Andernfalls werden die
Unterlagen nach Abschluss des Ausschreibungsverfahrens nach der gesetzlichen Ablauffrist vernich-
tet bzw. geldscht.

DATENSCHUTZ
Wir verarbeiten Daten, die Sie uns im Zusammenhang mit Ihrer Bewerbung zugesendet haben, um lhre Eignung fiir die Stelle zu priifen und
das Bewerbungsverfahren durchzufiihren.

Rechtsgrundlage fiir die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten in diesem Bewerbungsverfahren ist das Bayerische Datenschutzge-
setz Art. 4 und die Datenschutzgrundverordnung, Art. 6 Abs. 1 Buchst. b)

Danach ist die Verarbeitung der Daten zuléssig, die im Zusammenhang mit der Entscheidung tiber die Begriindung eines Beschaftigungsver-
haltnisses erforderlich sind. Ihre mit der Bewerbung tibermittelten Daten werden nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens und ggf. einer
angemessenen Frist zur Rechtsverfolgung, langstens jedoch sechs Monate nach Zugang der Auswahlentscheidung geloscht. Sie haben das
Recht auf Auskunft tber Ihre gespeicherten personenbezogenen Daten.

Sie kénnen jederzeit die Berichtigung oder Loschung lhrer personenbezogenen Daten verlangen. Bitte beachten Sie, dass die erhobenen
Daten fiir ein rechtméRiges Stellenbesetzungsverfahren notwendig sind und Sie nach Léschung lhrer Daten nicht mehr als Bewerber/in

geflihrt werden kdnnen.

Verantwortlich fir die Verarbeitung Ihrer Bewerberdaten ist das Porzellanikon — Staatliches Museum ftir Porzellan, Wemer-Schiirer-Platz 1,
95100 Selb

Den verantwortlichen Datenschutzbeauftragten kdnnen Sie unter ZD.Datenschutz@pinakothek.de kontaktieren.
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